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Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного образования в муниципальном  дошкольном  

образовательном  учреждении «Детский  сад  общеразвивающего  вида  с  

приоритетным  осуществлением  познавательно-речевого  развития  

воспитанников № 25 «Солнышко»  села  Покойного  Буденновского  

района» (далее МДОУ 25 с. Покойное) 

1.Основные положения 

1. Настоящий Порядок  МДОУ 25 с. Покойное учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальных дошкольных образовательных организациях Буденновского 

муниципального округа (далее - Порядок) регламентирует правила 

взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в 

проведении учета детей, а также закрепление муниципальных дошкольных 

образовательных организаций Буденновского муниципального округа, 

находящихся в ведении управления образования администрации 

Буденновского муниципального округа, за конкретными территориями 

Буденновского муниципального округа. 

2. Ежегодному персональному учету подлежат дети в возрасте от 0 до 8 

лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на 

территории Буденновского муниципального округа независимо от наличия 

(отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях 

обеспечения их конституционного права на получение образования. 

3. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим 

Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, 

обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

2. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальных образовательных организациях 

Буденновского муниципального округа 

1. Организацию работы по учету детей осуществляет управление 

образования администрации Буденновского муниципального 

округа (далее управление образования). 

2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной 

базы данных о детях, подлежащих обязательному  обучению (далее единая 

информационная база данных), которая формируется и хранится в 



 

управлении образования. 

3. В учете детей участвуют: муниципальные  дошкольные образовательные 

организации   Буденновского муниципального округа, реализующие 

программы дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее 

муниципальная дошкольная образовательная организация);  

   - управление образования; 

   - управление труда и социальной защиты населения администрации 

Буденновского муниципального округа (в пределах своей компетенции);    

   -  комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при 

администрации Буденновского муниципального округа (в пределах своей 

компетенции). 

3. Источниками формирования единой информационной базы данных служат: 

3.1. Данные муниципальной информационно-административной системы 

«Аверс: WEB — комплектование», «Аверс: Регион».  

3.2. Данные муниципальных дошкольных образовательных организаций, 

реализующих программы дошкольного образования о детях: 

состоящих на учете для зачисления в муниципальную дошкольную 

образовательную организацию, но не явившихся для обучения; 

 находящихся на воспитании в муниципальной дошкольной 

образовательной организации;  

завершающих получение дошкольного образования в текущем году и 

подлежащих приему или планирующих поступление в 1-й класс в 

наступающем учебном году. 

4. Управление образования формирует единую информационную базу данных 

и сверяет списочный состав детей, внесенных в единую информационную 

базу данных, со списками обучающихся в муниципальных дошкольных 

образовательных организациях. 

3.  Представление информации муниципальными 

дошкольными образовательными организациями 

1. Данные муниципальных дошкольных образовательных организаций, 

реализующих программы дошкольного образования, присмотра и ухода, 

направляются в управление образования в соответствии с приложением 2 к 

настоящему Порядку: 

о детях, которые подлежат комплектованию в текущем учебном году, 

но не зачисленные в данную муниципальную дошкольную образовательную 

организацию в связи с их отсутствием, по состоянию на 05 сентября 

текущего года (база данных № 1); 

 о детях, выбывших из образовательного процесса муниципальной 

дошкольной образовательной организации, ежемесячно до 25-го числа 

текущего месяца (база данных № 2); 



 

о детях, прибывших для обучения в течение учебного года, ежемесячно 

до 25-го числа текущего месяца (база данных № З); о детях, завершающих 

получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих или 

планирующих поступление в 1-й класс в наступающем учебном году, по 

состоянию на 15 апреля текущего года (база данных № 4). 

4. Полномочия учреждений и организаций по обеспечению учета 

детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования в муниципальных образовательных 

организациях 

1. Управление образования: 

1.1.Организует закрепление муниципальных дошкольных образовательных 

организаций за конкретными территориями Буденновского муниципального 

округа (приложение 1 к настоящему Порядку). 

1.2. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по 

учету детей. 

1.3.Формирует единую информационную базу данных, полученную из 

источников, указанных в пункте 7 настоящего Порядка. 

1.4. Направляет в соответствующие муниципальные дошкольные  

образовательные организации списки детей, которые состоят на учете для 

зачисления в муниципальную дошкольную образовательную организацию в 

соответствии с административным регламентом предоставления 

управлением образования муниципальной услуги по приему заявлений, 

постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации 

Буденновского муниципального округа, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), 

утверждаемом постановлением администрации Буденновского 

муниципального округа. 

1.5.Координирует работу муниципальных дошкольных образовательных 

организаций по осуществлению списочного учета детей, подлежащих 

обучению в муниципальных дошкольных образовательных организациях. 

1.6. Организует сбор информации о детях, подлежащих включению в единую 

информационную базу данных, своевременно осуществляет ее 

корректировку в соответствии с информацией, полученной от организаций, 

указанных в пункте 6 настоящего Порядка. 

1.7. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных дошкольных 

образовательных организаций по обучению детей и принятием этими 

организациями мер по сохранению контингента обучающихся. 

1.8. Контролирует устройство на обучение выявленных не 

обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в единую 

информационную базу данных. 



 

1.9. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую 

информационную базу данных, до получения ими дошкольного образования. 

1.10. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные 

данные о детях, внесенных в единую информационную базу данных. 

2. Муниципальные дошкольные образовательные организации:  

2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 0 до 8 лет, и 

предоставляют в управление образования информацию в соответствии с 

разделом 3  настоящего Порядка. 

2.2. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению и ведут 

документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы приема, 

перевода, выбытия, исключения). 

3. Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Буденновского муниципального округа направляет в управление образования 

списки малообеспеченных семей, проживающих на территории 

Буденновского муниципального округа и состоящих на учете. 

4. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при 

администрации Буденновского муниципального округа: 

4.1. Рассматривает на своих заседаниях (на основании обращения граждан) 

вопросы привлечения к получению дошкольного образования граждан, 

прибывших на территорию муниципального образования в результате 

межнациональных конфликтов, социально-экономических и других причин 

(беженцы, вынужденные переселенцы). 

4.2. Доводит до сведения родителей (законных представителей) обучающихся 

и руководителей муниципальных дошкольных образовательных организаций 

решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при 

администрации Буденновского муниципального округа. 

Решение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при 

администрации Буденновского муниципального округа по определению детей 

и подростков в муниципальные дошкольные образовательные организации 

соответствующего типа и вида является обязательным для исполнения. 

Основанием для отказа может служить справка об обучении в другой 

муниципальной дошкольной образовательной организации. 



 

Приложение 1 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным 

программам  дошкольного 

образования в муниципальных 

дошкольных образовательных 

организациях Буденновского 

муниципального округа 
 
  

Закрепление 

муниципальных дошкольных образовательных организаций Буденновского 

муниципального округа за территориями Буденновского муниципального 

округа для учета детей в возрасте от 0 до 6,6 лет, подлежащих обучению в 

образовательных организациях, реализующих образовательные программы 

дошкольного образования 

№ Наименование 

муниципальной дошкольной 

организации 

Закрепленная территория 

1 Муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Детский сад 

общеразвивающего вида с 

приоритетным 

осуществлением 

познавательно-речевого 

развития воспитанников № 25 

«Солнышко» села Покойного 

Буденновского района» 

с. Покойное: 

ул. Октябрьская, ул, Ленина, ул. 

Пушкина, ул. Лапшина, ул. 

Пионерская, ул. Комсомольская, ул. 

Мичурина от № 1 до № 258, ул. 

Осенняя, ул. Дорожная, ул. Ореховая 

от № 1 до № 5, ул. Солнечная от № 21 

до № 53, от № 10 до № 60, ул. 

Столбовая от  

№ 37 до № 67, от № 26 до № 90, 

ул. Почтовая от № 111 от № 281, от № 

78 до № 246, ул. Советская от № 53 

до № 179, от № 50 до № 176, ул. 

Кочубея от № 283 до № 343, от № 372 

до № 420, ул. Садовая от № 284 до № 

392, от № 15 до № 85, ул. 

Партизанская, ул. Кумская, ул. 

Красноармейская, ул. Пионерская, ул. 

Степная, пер. Зеленый, пер. Дачный, 

пер. Стройтельный, пер. Восточный 

пер. Февральский, пер. Овощной, 

пер.Виноградный, пер. Больничный 



 

пер.Еречный, пер. Совхозный, 

пер.Кривой, пер. Южный, пер. 

Светлый, пер. Тихий, пер. Ягодный, 

пер. Памятный 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 2 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным 

программам дошкольного 

образования в муниципальных 

дошкольных образовательных 

организациях Буденновского 

муниципального округа 
 
 

Формы 

по учету и движению детей, подлежащих обучению, проживающих в 

Буденновском муниципальном округе 
 

База данных № 1 

     Информационные данные о детях с 2-х месяцев до 7 лет, которые 

подлежат комплектованию в текущем учебном году но, не зачисленные в 

данную муниципальную дошкольную образовательную организацию в связи 

с их отсутствием, по состоянию на 05 сентября  20 ___ года. 

     Наименование муниципальной дошкольной образовательной организации 

______________________________________________________________ 

№  Ф.И.О. 

ребенка 
Год, 

число, 
месяц 

рожден 

ия 

Фамилия, имя, 

отчество 

родителей 

(законных 

представителей) 

Адрес 
проживания 

(регистрации) 

Причина 

отсутствия 

      

 

База данных № 2 

     Информационные данные о детях, выбывших из образовательного 

процесса муниципальной дошкольной образовательной организации. 

 

Наименование муниципальной дошкольной образовательной организации 

__________________________________________________________________ 

 Ф.И.О. 

воспитанника 

Дата рождения Куда выбыл Дата выбытия 

     



 

База данных № З 

Информационные данные о детях, зачисленных в муниципальную 

дошкольную образовательную организацию. 

Наименование муниципальной дошкольной образовательной организации 

_____________________________________________________________ 

 Ф.И.О. 

воспитанника 

Дата рождения  Откуда прибыл Дата прибытия 

     

 

База данных № 4 

Информационные данные о детях, завершающих получение 

дошкольного образования в текущем году и подлежащих или планирующих 

поступление в 1-й класс в наступающем учебном году, по состоянию на 1 5 

апреля 20_ года.  

 
Наименование муниципальной дошкольной образовательной организации 

______________________________________________________________ 

 Ф.И.О. 

воспитанника 

Дата 

рождения 

Адрес 

проживания 

Предположительная 

общеобразовательная 

организация для 

поступления в класс 

     

 


